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ENGLISH 

Unit -I 

Phonetics and Vocabulary: 

Transcription of Phonetics Symbols, Words stress, Synonyms and Antonyms,                                        

Word Formation- Prefix, Suffix      Grammar and usage :  Transformation of sentences:  

Direct and Indirect Narration, Active and Passive Voice,Interchange of Degrees of 

Comparison, Modals                                                                                                           

Unit- II 

Comprehension, Sequences of Tenses, Elements of a Clause, Compositional 

Skills                                                CVs and Job Applications , Paragraph Writing                                                 

Unit III 

Letters- Formal and Informal   ��
���
	
�
������1������-������������1������.���	
�R
	����.�
�
������ ��� 1����.� ���� ��� %���R� �	���%�� %��
�.� ����� �	
�� 6/��	
�
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�.� �����
���9� 	��� ���� ���
������	����/��

                                                                                                                                                                         

Unit IV 

'������1������-�����	�	����.������������
�����6�����������������.��
���.���	��.��������	��������
������.� �������
��������������.����
������������	�������J����������9/����
�
�
������
	����-���������.�
�
	������ 	��� ���
������.� �
	������ ���
�����.� ������.� ������� ��� ����	
���.� ���	%���.� ��������%�.�
�����%��1�� 6
���
�J���� ��� ����	����.� ����	�	����� ��� ����2���.� ����	�	����� ��� �������.� �������� ��� ����
�����%��1.����
����������%��19/�

Recommended Readings. 

I. Sasikumar, V., Dutta And Rajeevan, A Course in Listening and Speaking-I Foundation 

Books. 2005. 

II. Sawhney, Panja and Verma eds. English at the Workplace,Macmillan 2003. 

III. Singh , R.P. Professional Communication. OUP. 2004 

IV. Judith Leigh.CVs and Job Applications OUP. 2004. 

V. Arthur Waldhorn and Arthur Zeiger, English made Simple Rupa and Company.�� ��,���
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